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1. Общие положения

1.1.
Положение о правилах приема ( далее- Положение)  в  муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с.Комгарон» (далее – школа) ) составлены на основе приказа Министерства образования и науки РФ   от 22.01.2014 года № 32 «Об утверждении порядка приема граждан на обучение по образовательным программам  начального общего , основного общего и среднего общего образования»; Федерального закона  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», других  Федеральных законов  и нормативных  правовых актов.

по предоставлению муниципальной услуги по правилам приема  в образовательное  учреждение (далее - Положение), устанавливает порядок, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий МБОУ СОШ с.Комгарон и должностных лиц, порядок взаимодействия с физическими лицами, при исполнении муниципальной услуги.

1.2.Правила приема   граждан   в школу обеспечивают  прием   в образовательную организацию граждан, имеющих право на получение  общего образования ( начального общего и основного общего), и проживающих на территории , за которой закреплена школа .

1.3. В приеме в школу  может быть отказано   только по причине отсутствия в ней свободных мест. 

1.4.Получение начального  общего образования в школе  начинается  по достижении детьми возраста шести лет  и шести месяцев при отсутствии при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) учредитель школы вправе разрешить прием детей в образовательную организацию для обучения по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте.

1.5. Школа  обязана ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных представителей) со своим уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 

1.6.Муниципальная услуга направлена на реализацию прав граждан на получение начального общего, основного общего, а также дополнительного образования.

1.7.В процессе предоставления муниципальной услуги школа взаимодействует с образовательным учреждением дополнительного образования (ДДТ Пригородного района).
1.8Право на получение муниципальной услуги имеют родители (законные
представители) несовершеннолетних детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев  (при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет при приеме в 1 класс) до 18 лет, подлежащих обучению на ступени начального общего, основного общего образования, проживающие на территории, закреплённой за МБОУ «СОШ с.Комгарон».

1.9.По заявлению родителей (законных представителей) учредитель образовательного учреждения вправе разрешить прием детей в образовательные учреждения для обучения по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте.

1.10.Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом, в МБОУ «СОШ с.Комгарон» для обучения по общеобразовательным программам за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" .

1.11. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам за счет средств бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов проводится на общедоступной основе, если иное не предусмотрено Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" 

1.12. Школа размещает распорядительный акт Администрации  муниципального района о закреплении образовательных организаций за конкретными территориями муниципального района, издаваемый не позднее 1 февраля текущего года (далее - распорядительный акт о закрепленной территории).

Школа  с целью проведения организованного приема граждан в первый класс размещает на информационном стенде, на официальном сайте в сети "Интернет"информацию о:

количестве мест в первом классе не позднее 10 календарных дней с момента издания распорядительного акта о закрепленной территории;

наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной территории, не позднее 1 июля. 

1.13. Прием заявлений в первый класс школы для граждан, проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года.

Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

Школа, закончив прием в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории, осуществляет прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 1 июля.

Подача заявления во 2-9 классы возможна в течение всего календарного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации для обучающихся 9 класса.

При приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной территории, преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на первоочередное предоставление места в школе в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

1.14. Прием граждан в школу осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032) ( форма заявления- приложение № 1)

Школа  может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

Примерная форма заявления размещается школой  на информационном стенде и (или) на официальном сайте школы в сети "Интернет".

Для приема в школу:

родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в первый класс дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя, свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории;

родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в  школе на время обучения ребенка.

1.15. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.

1.16. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в школу не допускается.

1.17. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации школы, уставом  школы фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации .

1.18. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в школу, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица школы, ответственного за прием документов, и печатью школы ( форма расписки- приложение № 2; форма журнала приема заявлений- приложение № 3)

1.19. Распорядительные акты ( приказы) школы о приеме детей на обучение размещаются на информационном стенде школы в день их издания.

1.14. На каждого ребенка, зачисленного в школу, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.

1.20. Прием  обучающихся в школу в порядке перевода  из  другой образовательной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего  образования определяется приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12 марта 2014 г. N 177«Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности» ,

1.21. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом, в школу для обучения по общеобразовательным программам за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации»

2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.
Наименование муниципальной услуги

«Зачисление в образовательное учреждение».

2.2.
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет МБОУ « СОШ с.Комгарон»
Почтовый адрес: 363105  РСО-Алания, Пригородный район.с.Комгарон, пер.Школьный,4.

Телефон: 8(86738)45-1-18
Адрес электронной почты n-komgaron@list.ru.
Адрес Интернет-сайта: www.nkomgaron.osedu2.ru 

При предоставлении муниципальной услуги МБОУ «СОШ с.Комгарон» взаимодействует с Управлением образованияМО - Пригородный район.
2.3.
Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечными результатами муниципальной услуги могут являться:

2.3.1. приказ о зачислении несовершеннолетнего ребенка в МБОУ «СОШ с. Комгарон»
2.3.2.  письменное уведомление Заявителя об отказе в предоставлении Услуги в соответствии с пунктом 2.4 настоящего Положения.

2.4.
 Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Общий срок процедуры по предоставлению муниципальной услуги со дня подачи документов, предусмотренных п.2.6. настоящего Положения, 7 рабочих дней.

2.4.2.  Начало общего срока осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги исчисляется с даты представления  заявителем полного комплекта документов, предусмотренных п.2.6. настоящего Положения, не требующих исправления и доработки.

2.5.
 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституцией Российской Федерации;

· Семейным кодексом Российской Федерации;

· Гражданским кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом от 03.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации";

- Федеральным законом
от 06.10.2003г.№131-З «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ  «О персональных данных»;

· Федеральным  законом  от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации";

· Федеральным законом Российской Федерации от 21.07.2007 г. №194-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с установлением обязательности общего образования»;

· Уставом МБОУ «СОШ с.Комгарон»

2.6.
 Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги

2.6.1.
Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в школу заявителем представляются следующие документы:

- личное заявление родителя (законного представителя) ребенка (приложение № 1 к настоящему Положению) при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации";

-   родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в первый класс дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя, 

-  свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории;

- родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка;

- родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

· личное дело обучающегося (кроме зачисления в 1 класс). В случае отсутствия личного дела школа самостоятельно выявляет уровень подготовки.

Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей (законных представителей), выраженного в тексте заявления,  и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.

2.6.2.
Заявление должно соответствовать следующим требованиям:

а)
текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

б)фамилия, имя и отчество заявителя, его место жительства (место нахождения), телефон написаны полностью;

в) в документах отсутствуют неоговоренные исправления;

г)
документы не исполнены карандашом.

2.7. Основания для отказа в приеме документов

В приеме документов может быть отказано, в случае если они не отвечает требованиям, установленным пунктом 2.6.1,2.6.2 настоящего Положения. 

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

-
не достижение ребенком возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября календарного года (при приеме в 1 класс), а также противопоказания по состоянию здоровья. По заявлению родителей (законных представителей) Управление образования Администрации местного самоуправления муниципального образования - Пригородный район. Адрес:363131,РСО-Алания, Пригородный район, с.Октябрьское.ул.П.Тедеева,129, вправе разрешить прием детей для обучения в более раннем возрасте в индивидуальном порядке;

-
отсутствие свободных мест в школе. 

2.9.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги

Взимание платы за предоставление муниципальной услуги нормативными правовыми актами не предусмотрено. Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой, общедоступной и бесплатной. 

2.10.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 20 (двадцать) минут.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 (один) рабочий день.

2.12. Порядок информирования и консультирования заинтересованных лиц о муниципальной услуге.

2.12.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются руководителем МБОУ «СОШ с.Комгарон»
2.12.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:

· непосредственно директором школы при личном обращении;

· с использование средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;

· посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.

2.12.3. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

-
перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

-
источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

-
времени приема документов;

-
сроков предоставления муниципальной услуги;

-
порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.

                3.1.
Последовательность административных действий (процедур)

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация заявлений с прилагаемыми документами;

· рассмотрение представленных документов;

· принятие решения о зачислении в школу;

· информирование заявителей о зачислении в школу;

· оформление отказа в предоставлении услуги.

3.2.
Приём и регистрация документов

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является предоставление заявителем комплекта документов.
3.2.2. Директор  школы:

-
устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, наличие всех необходимых документов, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом,  знакомит родителей (законных представителей) с Уставом общеобразовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса;

-
в случае представления заявителем ненадлежащим образом заверенных копий документов, не всех документов, указанных в п.2.6.2. настоящего Положения, неправильного заполнения заявления, указывает, какие документы необходимо представить, какие копии документов должны быть надлежащим образом заверены, указывает срок, в течение которого они должны быть представлены;

· если причины, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

· в случае непредоставления исправленного и дополненного пакета документов по истечении указанного срока возвращает все представленные документы заявителю.
3.2.3. Общий максимальный срок приема документов не должен превышать 30 минут.

3.2.4.Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью директора школы и печатью. 

3.3.
Рассмотрение представленных документов

3.3.1. Основанием для начала действия является регистрация заявления с прилагаемыми документами. Рассмотрение принятого заявления и представленных документов производится администрацией школы в течение 7 рабочих дней, для поступивших в течение учебного года - в день обращения.

3.4.
Принятие решения о зачислении в школу

3.4.1. Основанием для начала действия является соответствие представленных документов всем требованиям, установленным настоящим Положением.

Директор школы в течение одного рабочего дня (в случае обращения заявителя в течение учебного года), либо в течение 7 рабочих дней после приема документов издает приказ о зачислении в школу.

При приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной территории, преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на первоочередное предоставление места в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

3.5.
Информирование заявителей о зачислении в школу.

3.5.1.Основанием для начала действия является издание приказа о зачислении в школу.

3.5.2. Директор  школы в течение рабочего дня после издания приказа о зачислении в школу уведомляет Заявителя о зачислении в школу устно по телефону либо электронной почтой, либо письменно почтовым отправлением,

3.5.3. Информация о зачислении в течение 1 рабочего дня размещается на официальном сайте школы.

3.6.
Оформление отказа в предоставлении Услуги.

3.6.1. В случаях, установленных в п.2.7, 2.8. настоящего Положения администрация школы подготавливает в течение одного рабочего дня письменное уведомление об отказе в предоставлении Услуги и согласовывает его с директором школы.

3.6.2. Письменное уведомление об отказе в предоставлении Услуги должно содержать основания отказа с указанием возможностей их устранения и порядка обжалования Заявителем.

4. Формы контроля 

4.1. Контроль деятельности МБОУ «СОШ с.Комгарон» по предоставлению муниципальной услуги обеспечивает Управление образования Администрация местного самоуправления муниципального образования - Пригородный район (далее Управление образования). 

4.2.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностным лицом положений настоящего Положения и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет специалист Управления образования, курирующий соответствующую деятельность муниципальной системы образования (далее – специалист Управления образования).

4.3. Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав родителей (законных представителей), рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц МБОУ «СОШ с.Комгарон» 
4.4. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании квартальных или годовых планов работы Управления образования) и внеплановыми.

4.5. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Управления образования, но не чаще одного раза в два года. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Управление образования обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав родителей (законных представителей), детей, проживающих на территории МБОУ «СОШ с.Комгарон», виновное лицо привлекается к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7.
Специалисты МБОУ «СОШ с.Комгарон» ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Приложение № 1 к Положению

Директору МБОУ СОШ с. Комгарон
(Ф.И.О. директора)
родителя
____________

(Фамилия, имя, отчество полностью)

                                                              Место фактического проживания:      


 ________________________________

  Телефон_______________________    Паспорт: серия_______
№____________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять моего ребенка


(ФИО, дата и место рождения)

в
 класс.

(Далее - при приеме в 1-й класс не заполняется),

Окончил(а)
классов


школы.


Изучал(а)
язык.

С   Уставом   школы,  лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами  и другими документами , регламентирующими  организацию и осуществление  образовательной деятельности, права и обязанности правами  и обязанностями  обучающихся и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, ознакомлен(а).

Даю свое согласие на обработку моих персональных данных (моего
ребенка...ФИО) в целях осуществления образовательного процесса, а также на их передачу третьему лицу: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата рождения, место рождения, адрес места жительства, сведения о составе семьи, социальное положение, свидетельство о рождении, паспортные данные, место работы, должность, домашний и мобильный телефон.
Способ        обработки        персональных        данных смешанный

(неавтоматизированная    и    частично    автоматизированная    обработка    с передачей полученной информации по локальной сети и сети Интернет). 

Согласие дается на период обучения. 

К заявлению прилагаю

1. Копия свидетельства о рождении ребенка;

2. Копия  свидетельства о регистрации    по месту жительства или  месту 

пребывания



 (подпись)
                                                                   «____  »
20
год

                                                                                             Приложение № 2

Расписка.

Заявление  и документы гражданина __________________________________



( Ф.И.О. гражданина)

!.__________________________________________________________________________

2._________________________________________________________________________

3.__________________________________________________________________________

4.__________________________________________________________________________

                               (  перечень документов)

	Регистрационный номер заявления
	Принял

	
	Дата приема заявления
	Подпись лица, принявшего документы

	
	
	


Контактный телефон  школы__________________________________________________________________________

Директор МБОУ «СОШ с.Комгарон»         _____________    ____________________________

                                                                            (подпись)               ( расшифровка подписи)

М.П.

Приложение №3
Журнал приема заявлений о приеме в муниципальное …
	         Дата                  
приёма

заявления
	            Ф.И.О

ребёнка

	                Дата
   и

место

рождения
	Рек        Реквизиты 

Свид        Свиетельства 

о рождении
	Адрес
   фактич.
проживания

	
С     Сведения о

 о р    родителях 
(    Ф.И.О., 
          адрес 
про       проживания, 
те       телефон
	Л       Личная 
Подпи      подпись родит (законного представителя)
	Личная 
        подпись

рук          руководителя,
                 принявшего 
док      документы

	
	
	
	
	
	Отец
	Мать
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